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1 Inleiding

Dit document beschrijft hoe je jouw NDI Remote Office mail en agenda kunt instellen op jouw
Windows laptop met Outlook. Deze beschrijving is van toepassing op alle modellen, voorzien van de
laatste software-update.

I 2 Handleiding

e Kies ‘Bestand’

=] Bes Start  Verzenden/ontvangen  Map Beeld Help

IY”_ % W m E <) Beantwoaorden = @

‘(é) Allen beantwoorden '-,EJ -

Mieuwe Mieuwe X ¥ Verwijderen Archiveren Delen
RQ e-mail items~ = (2 . —% Doarsturen & ~ Team:
Mieww Verwijderen Reageren Team:

E"':j“ Alle mappen verzenden/ontvangen lﬁ/ =

e Kies vervolgens ‘Accountinstellingen’

B Inbox G - Outlook

© Accountgegevens
) -
“ Microsoft Exchange
Openen
+ Account toevoegen
Opslaan als Accountinstellingen
% Instellingen voor dit account wijzic
Bijlagen opslaan Accountinstellingen verbindingen instellen,
- ®  Toegang tot uw account op in
L L EAEN PR = s T ’_o_r-r
Afdrukken p Accountinstellingen... indi

{@ Accounts toevoegen en verwijderen of bestaande
verbindingsinstellingen wijzigen.

p Accountnaam en synchronisatie-instellingen
@}' Basisinstellingen voor account bijwerken, zoals de en
! accountnaam en mapsynchronisatie-instellingen. kur

Q Toegang voor gedelegeerden
R Anderen machtigen om namens u items te
ontvangen en te reageren.
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e Kies ‘Nieuw’

Accountinstellingen X

E-mailaccounts

Het is mogelijk een account toe te voegen of verwijderen. U kunt een account selecteren en de bijbehorende
instellingen wijzigen.

E-mail  Gegevensbestanden RSS-feeds SharePoint-lijsten Internetagenda’s Gepubliceerde agenda's A:lzlz‘

l{j Mieuw... S Hersteller., 20 Wiizigen.., €2 A5 standaard instellen X Verwijderen % &

Maam Type

0— Microsoft Exchange (standaard vanaf dit account ver...

Het geselecteerde account bezorgt nieuwe berichten op de volgende locatie:

in gegevensbestand C:\Users-...\OutIoo_st

e Vul vervolgens jouw e-mailadres in en selecteer ‘Ik wil mijn account handmatig instellen’
*

e Outlook

E-mailadres

Geavanceerde opties &

B kwil mijn account handmatig instellen

Geen account? Maak een Outlook.com-e-mailadres om aan de slag te gaan.
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e Kies vervolgens ‘Exchange’

E Qutlook

Geavanceerde installatie

7 & &K

Microsoft 365

(ﬁ
<

Outlook.com Exchange

Google

POP IMAP Exchange 2013
of eerder

Vul jouw inlognaam en wachtwoord in na het selecteren van ‘Ander account gebruiken’
ndims\gebruikersnaam en wachtwoord

Windows-beveiliging

Microsoft Outlook

Verbinding maken me-@ndiro.nl
ndims\ (D

4 -u.o-o-ool e

D Mijn referenties onthouden

Meer keuzes

Mndim.nl
-

82 Ander account gebruiken

E Pincode

OK Annuleren
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e Selecteer van hoelang geleden Outlook jouw berichtenmoet ophalen en klik op volgende.

Exchange - Accountinstellingen

admin_jleilis@ndiro.nl
Offline-instellingen

= Exchange-modus met cache gebruiken om e-mail te downloaden naar een
QOutlook-gegevensbestand

E-mail downloaden voor de afgelopen:

1 jaar

Wolgende

Mocht alles kloppen, dan is jouw e-mail ingesteld. Opnieuw opstarten van Outlook is hierna
een goed idee!
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