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Beschikt het wel over alle functies die 
we nodig hebben en kunnen we hiermee 
beter samenwerken? Hoe moeilijk zal het 
zijn om mensen hiermee in te werken? 
Dit zijn veelgehoorde - en heel terechte - 
vragen die opkomen als we overwegen 
om een nieuwe productiviteitsoplossing 
in de cloud in te zetten.

Maar maak je geen zorgen, met 
Microsoft 365 wordt het eenvoudiger 
en veiliger om te creëren, delen en samen 
te werken. Bovendien bevat het populaire 
Microsoft-apps zoals Word en Excel.

In dit eBook maak je kennis met zeven 
manieren waarop een overstap naar 
de cloud met Microsoft 365 je organisatie 
kan helpen om sneller en productiever 
te werken, en tijd en geld te besparen.

Inleiding
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1. Ga overal 
aan de slag
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1  �Microsoft, "Construction Firm Unites Workforce, Speeds Pace of 
Business with Cloud Services", september 2015.

2  �Buffer, State of Remote Work 2018, 27 februari 2018.

Veel medewerkers verwachten 
tegenwoordig mogelijkheden om extern 
te kunnen werken. Maar liefst 90 procent 
van de mensen die momenteel extern 
werken is van plan om de rest van hun 
carrière zo te werken.2

Omdat de mobiele technologie en extern 
werken echt geen eendagsvliegen zijn, 
moeten bedrijven de manier waarop de 
klus wordt geklaard een nieuwe vorm 
geven als ze productief willen blijven.

McClone Construction 1

Rick Owens

"Onze 
medewerkers 
kunnen 
[Microsoft] 
programma's 
op maximaal 
vijf apparaten 
installeren. 
Daarmee 
kunnen ze 
productief 
blijven als ze 
mobiel werken."
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https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/wp-content/uploads/2015/10/McClone-Construction-Case-Study.pdf
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/wp-content/uploads/2015/10/McClone-Construction-Case-Study.pdf
https://open.buffer.com/state-remote-work-2018/#satisfied


Microsoft 365, dat zoveel meer is dan 
alleen apps als Word en Excel, is de 
productiviteitsoplossing in de cloud 
die is ontwikkeld voor bedrijven en die 
voordelen biedt als co-creatie, versiebeheer 
en onmiddellijke veilige toegang tot 
bestanden vanaf elke locatie (zelfs 
offline) via OneDrive. Bovendien kun je 
Microsoft 365 installeren op maximaal 
vijf pc's of Macs, maximaal vijf mobiele 
apparaten (waaronder Windows-, Android- 
en iOS-apparaten) en maximaal vijf tablets. 
Als je dus onderweg bent en plotseling een 
PowerPoint-presentatie op je tablet moet 
bewerken, vormt dat geen enkel probleem. 
Als je offline bent, worden de updates in 
het bestand bovendien gesynchroniseerd 
op alle apparaten zodra je opnieuw 
verbinding maakt met internet.
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2. Breng ideeën 
tot leven met AI
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Als je je concurrentievoordeel en een 
zo professioneel mogelijk imago wilt 
behouden, moet je werk er altijd strak 
uitzien en je visie op een heldere manier 
overbrengen. Dat betekent dat je 
presentaties op het hoogste niveau moet 
kunnen leveren, die verder gaan dan een 
eenvoudige schets of een verbale uitleg 
van ideeën.

Het goede nieuws is dat je geen tijd 
hoeft te besteden aan een cursus 
grafisch ontwerp om je werk een fraaier 
uiterlijk te geven. Word en PowerPoint 
bevatten nu handschriftmogelijkheden en 
3D-updates op basis van AI. Transformeer 
de tekeningen met je digitale pen of via 
touch in perfect opgemaakte inhoud of kies 
een van de 30 nieuwe 3D-modellen met 
ingebouwde animaties om een idee over 
te dragen.

8Breng ideeën tot leven met AIJuni
2019



3. Verbind 
teams, vendors 
en leveranciers 
op één locatie
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3  �Harvard Business Review Analytic Services, Collaboration Tech: 
Boosting the Midsize Organization, 2016.

Nu steeds meer mensen extern werken 
en klanten, vendors en leveranciers zich 
vaak op uiteenlopende locaties bevinden, 
worden samenwerkingstools onmisbaar 
om op de hoogte en productief te blijven.

Breng je teamleden samen via een hub die 
speciaal voor teamwork is ontworpen. Met 
Microsoft Teams kunnen ze samenwerken 
aan projecten en processen die nodig zijn 
om je bedrijf vooruit te helpen. Ze kunnen 
ook met mensen van buiten je bedrijf 
werken en snel communiceren, informatie 
delen en bestanden beoordelen. Wanneer 
teams, vendors en leveranciers direct 
toegang kunnen krijgen tot dezelfde 
informatie en tools op één centrale locatie, 
kan je bedrijf sneller inspelen op de steeds 
maar veranderende marktomstandigheden. 
Dan hoef je niet elke dag, 24 uur per dag 
stand-by te zijn.

Tachtig procent van 
de mensen die op 
hun werk sociale 
technologie gebruiken 
verklaart dat deze 
zeer of buitengewoon 
belangrijk is voor 
het behalen van 
doelstellingen.3

80%
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4. Vereenvoudig 
vergaderingen
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4  �Microsoft, "Tea Bar Stirs Up Excitement for Expansion with 
New Blend of Technology Tools", maart 2014.

5  �Barco, "Five Lessons We’ve Learned about Current Meeting Culture", 
28 november 2018.

Vergaderingen zijn van cruciaal belang voor 
elk bedrijf: brainstormen, samenwerkings- 
en strategische sessies zijn allemaal 
onmisbaar. Maar vergaderingen moeten 
ook efficiënt zijn. Uit recente enquêtedata 
blijkt dat een persoon bijna acht uur 
per week aan vergaderingen besteedt 
(ongeveer elf werkweken per jaar).5 
Het is dus belangrijk dat organisaties 
ervoor zorgen dat die tijd doelmatig 
wordt besteed.

Microsoft Teams zorgt dat iedereen op 
een levensechte manier, vanaf elke locatie, 
vergaderingen kan meebeleven. Dat komt 
niet alleen door de gebruiksvriendelijke 
functies, maar ook door de professionele 
beveiliging en controle.

"De mogelijkheden 
om online bijeen te 
komen worden steeds 
belangrijker naarmate 
we ons geografisch 
uitbreiden. We 
kunnen doelmatige 
vergaderingen 
beleggen zonder 
dat onze managers 
heen en weer moeten 
pendelen."
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Ted Vu

https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/wp-content/uploads/2015/08/Tastea_Office365_CS.pdf
https://www.microsoft.com/en-us/microsoft-365/blog/wp-content/uploads/2015/08/Tastea_Office365_CS.pdf
https://www.barco.com/en/news/2018-11-28-five-lessons-weve-learned-about-current-meeting-culture


Mensen kunnen niet alleen even chatten, 
maar kunnen Microsoft-bestanden zoals 
PowerPoint-presentaties toevoegen, via 
het bureaublad of mobiel.

Moet je iemand even met een snelle 
vraag pingen? In maar een paar klikken 
kun je een IM-sessie starten, documenten 
delen of een online vergadering opzetten. 
Of je teamleden zich nu aan de andere kant 
van de stad of van de aardbol bevinden, 
ze kunnen persoonlijk bijeenkomen, 
gezamenlijk dezelfde informatie bekijken 
en zo tijd én geld besparen.
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5. Haal meer 
uit je data
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6  �Jeff Charles, "Making Big Data User Friendly for Small Businesses", 
Small Business Trends, 2 januari 2019.

Zevenenzeventig procent van de bedrijven 
in het mkb heeft nog geen strategie voor 
Big Data, voor het vaststellen van trends, 
risico's en nieuwe mogelijkheden.6 Maar 
met Microsoft 365 ben je de concurrentie 
al een stap voor en kun je die voorsprong 
behouden, zonder dat je extra technische 
kennis in huis hoeft te halen.

Met forecasting in één klik kun je snel 
ondoorzichtige bedrijfsdata omzetten in 
analyses met toekomstige trends, zodat 
je zakelijke besluiten kunt nemen op basis 
van harde data in plaats van op een gevoel.

Bovendien kun je met de nieuwe 
Power Pivot-functies in Excel verschillende 
datasets met het gemak van slepen 
en neerzetten toewijzen en honderden 
miljoenen rijen data in een mum van 
tijd berekenen.

Zevenenzeventig 
procent van de 
bedrijven in het 
mkb heeft nog 
geen strategie voor 
Big Data, voor het 
vaststellen van trends, 
risico's en nieuwe 
mogelijkheden.6

77%
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6. Werk sneller 
door gezamenlijk 
bewerkingen uit 
te voeren
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Lineage Media and Solutions7

Aaron Linne

We hoeven niet 
voortdurend bestanden 
heen en weer te sturen 
en op een antwoord te 
wachten - het werk vindt 
in realtime plaats. Of 
we nu live bewerkingen 
aanbrengen in Word 
Online of updates 
uitvoeren in Teams, 
[Microsoft 365] neemt 
de vertragingen 
weg die normaal op 
kantoor plaatsvinden 
en maakt permanente 
samenwerking mogelijk. 
Je kunt enorme 
besparingen behalen 
voor de waardevolste 
asset van elk bedrijf: tijd.

7  �Microsoft, "Cutting-Edge Technology Pros Use Cloud-Based Services 
to Boost Collaboration and Streamline IT", 20 november 2017.
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Op concurrerende markten is het tempo 
moordend en de beste bedrijven moeten 
dat tempo kunnen bijhouden. Om up-to-
date te blijven moeten mensen kunnen 
beschikken over de mogelijkheden om 
te werken aan dezelfde documenten, zoals 
spreadsheets met de verkooprapportage 
en marketingplannen, en moeten ze geen 
tijd kwijt zijn aan heen en weer e-mailen.

Een belangrijke samenwerkingsfunctie 
van Microsoft 365 is realtime co-creatie. 
Hierdoor kunnen jij en je team tegelijkertijd 
documenten bewerken en aanvullen. Dus 
niet langer wachten op het groene licht 
om aan een document te kunnen werken. 
Om welk apparaat het ook gaat en wat 
de locatie ook is, elke verandering wordt in 
het document gesynchroniseerd en wordt 
zichtbaar voor het team.

18Werk sneller door gezamenlijk 
bewerkingen uit te voeren

Juni
2019



7. Blijf veilig 
vanaf elke 
locatie
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8  �Ponemon Institute, 2017 State of Cybersecurity in Small and 
Medium-Sized Businesses, september 2017.

Hoewel medewerkers dankzij de 
verschuiving naar extern werken over 
meer flexibiliteit beschikken, ontstaan 
er ook nieuwe problemen op het gebied 
van beveiliging. Iemand kan bijvoorbeeld 
met een onbeveiligde Wi-Fi-verbinding 
werken, vertrouwelijke documenten via 
een persoonlijk e-mailadres verzenden 
of per ongeluk een laptop op een 
vliegveld vergeten.

Bescherm de data van je bedrijf, 
ook die op persoonlijke apparaten, 
met gestroomlijnde mogelijkheden 
voor beveiliging en apparaatbeheer. 
Microsoft 365 bevat hoogwaardige 
beveiliging die speciaal voor het mkb 
is ontwikkeld. Dit omvat functies 
uiteenlopend van voortdurende bewaking 
tegen bedreigingen, tot de mogelijkheid 
om snel alle bedrijfsdata te kunnen wissen 
als een apparaat wordt gestolen.

Dus vanuit welk café of welk treinstation 
iemand ook werkt, je kunt ervan op aan 
dat je bedrijf veilig blijft.

Wist je dat slechts 
21 procent van de 
bedrijven in het 
mkb hun vermogen 
om risico's, 
kwetsbaarheden 
en aanvallen vanuit 
de cyberruimte te 
bestrijden aanduidt 
als zeer effectief?8

(Dus als je het gevoel hebt dat je 
het niet goed aankunt, ben je niet 
de enige.)

21%
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Zie abonnementen en prijzen 
voor Microsoft 365

Werk beter samen, 
bespaar tijd en 
geld en bescherm 
je data met 
Microsoft 365
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